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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

SEMAD

PREFEITURA MUNICIPAL DE

CAPITAO POCO

Trabalho e Avan¢o para todos

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO POCO

CARTA DE SERVICO AO USUARIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

SERVICO E REQUISITOS QUEM PODE PRAZO FORMA DE LOCAL/HORARIO DE
PRODUTOS ACESSAR? | MAXIMO DE | ATENDIMENT ATENDIMENTO
OFERECIDO RESPOSTA | O E ACESSO
S
Progressao de Documentos Servidor Publico 30 dias Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
cargo comprobatorios Av. Moura Carvalho s/n —
(diploma, Tatajuba Capitdo Poco Pa.
certificado e etc).
Férias Requerimento Servidor Publico 30 dias Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
Av. Moura Carvalho s/n —
Tatajuba Capitdo Poco Pa.
Licenca Requerimento Servidor Publico 30 dias Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
Prémio Av. Moura Carvalho s/n —

Tatajuba Capitdo Poco Pa.
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Licenca sem Requerimento Servidor Publico 30 dias Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
vencimento Av. Moura Carvalho s/n —
Tatajuba Capitdo Poco Pa.
Licenca Requerimento e | Servidor publico 30 dias Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
Maternidade Certidao de Av. Moura Carvalho s/n —
nascimento (da Tatajuba Capitdo Poco Pa.
crianca) ou
nascido vivo ou
atestado meédico.

Acervo de Requerimento Publico em Imediato ou Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
Arquivos geral ate 30 dias Av. Moura Carvalho s/n —
Publicos Tatajuba Capitdo Poco Pa.

Gestao xk Publico em Imediato Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,

Patrimonial geral Av. Moura Carvalho s/n —

Tatajuba Capitdo Poco Pa

Servigo de *rk Publico em Imediato Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
comunicacao geral Av. Moura Carvalho s/n —
Tatajuba Capitdo Poco Pa

Transparéncia *rk Publico em Imediato Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
geral Av. Moura Carvalho s/n —

Tatajuba Capitdo Poco Pa
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Servigo de *rk Publico em Imediato Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
Identificac&o geral Av. Moura Carvalho s/n —
Tatajuba Capitdo Poco Pa
Carteira de oxk Publico em Imediato Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
Trabalho geral Av. Moura Carvalho s/n —
Tatajuba Capitdo Poco Pa
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
SERVICO E REQUISITOS QUEM PODE PRAZO FORMA DE LOCAL/HORARIO DE
PRODUTOS ACESSAR? | MAXIMO DE | ATENDIMENT ATENDIMENTO
OFERECIDO RESPOSTA | O E ACESSO
S
folha de xk Publico em imediato Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
pagamento geral Av. Moura Carvalho s/n —
Tatajuba Capitdo Poco Pa
Contra- Cadastro de Servidor publico Imediato | Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
cheque usuario e senha no Av. Moura Carvalho s/n —
sistema do RH Tatajuba Capitdo Poco Pa
Contra- Documento com | Servidor publico Imediato | Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
cheque, folha foto e Av. Moura Carvalho s/n —
analitica, ficha requerimento Tatajuba Capitédo Poco Pa
financeira
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SEMAD i b o e
Certidao de Documentos Servidor ou 15 dias Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
tempo de pessoais, terceiro com Av. Moura Carvalho s/n —
servico e comprovantes de procuracao Tatajuba Capitdo Poco Pa
declaracao renda CNIS, valida.
diversas comprovante de
residéncia e
portarias e
requerimento
Cédula C Documento com Servidor ou Imediato Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
foto terceiro com Av. Moura Carvalho s/n —
procuracao Tatajuba Capitdo Poco Pa
valida
Comprovante | Documento com Servidor ou Imediato | Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
de envio de foto terceiro com Av. Moura Carvalho s/n —
RAIS procuracao Tatajuba Capitdo Poco Pa
valida
Carta de Documento com Servidor ou Imediato | Presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
margem de foto terceiro com Av. Moura Carvalho s/n —
empréstimo procuracao Tatajuba Capitdo Poco Pa
valida
solicitar, requerimento Servidor ou 30 dias presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
antecipar ou terceiros com Av. Moura Carvalho s/n —
retardar o procuracao Tatajuba Capitdo Poco Pa
recebimento valida.
do terco de
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férias (exceto
servidores da
secretaria de

saude)
JUNTA MILITAR
SERVICO E REQUISITOS QUEM PODE PRAZO FORMA DE LOCAL/HORARIO DE
PRODUTOS ACESSAR? | MAXIMO DE | ATENDIMENT ATENDIMENTO
OFERECIDO RESPOSTA | O E ACESSO
S
Reservista:12 Certidao de Cidadao de 18 a imediato presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
22 via nascimento, CPF 45 anos Av. Moura Carvalho s/n —
Tatajuba Capitdo Poco Pa
Alistamento Certidao de Cidaddo de 18 a| imediato presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,
militar nascimento, CPF 45 anos Av. Moura Carvalho s/n —
Tatajuba Capitdo Poco Pa
Atestado de Certidao de Cidaddo de 18 a| imediato presencial Seg. — sex. 08:00 as 14:00 hrs,

desobrigado

nascimento, CPF

45 anos

Av. Moura Carvalho s/n —
Tatajuba Capitdo Poco Pa




